
 

 

Utilisation des tablettes  

 

1. Traitement de texte : 

a. Après avoir ouvert le logiciel de traitement de texte (OpenOffice) tu choisis « texte ». 

b. Tu mets le correcteur dans la bonne langue : tu fais un clic droit  en bas de ta page sur 

« français(France) puis « plus » puis dans la nouvelle fenêtre sur « langue » et dans le menu 

déroulant tu choisis « espagnol (Espagne) » ou « anglais(Royaume Uni) » / « italien (Italie) » 

/ « allemand (Allemagne) » puis « OK ». 

c. Tu enregistres le document : tu vas  sur « fichier » « enregistrer sous » 

 Tu lui donnes un nom « nom de l’exercice + nom + classe » 

 Tu choisis où l’enregistrer « documents/devoirs/nom du professeur » 

 Si jamais le dossier « devoirs » n’existe pas dans documents tu le crées :        

clic droit > nouveau dossier > tu le renommes « devoirs » 

 Dans ce nouveau dossier tu vas créer un nouveau dossier au nom de ton 

professeur en suivant le même procédé. 

d. Tu peux commencer à écrire ton texte. 

e. Attention : pour éviter de perdre ton travail, tu cliques régulièrement sur les touches « ctrl » 

et « s » du clavier pour enregistrer les modifications.  

 

2. Pour obtenir les caractères spécifiques à une langue sur ta tablette : 

a. Mettre la tablette en mode « tablette » et appuyer sur le clavier virtuel en bas à droite de 

l’écran juste à côté de la date, pour le faire apparaître. 

b. Pour obtenir les accents vas sur la lettre que tu souhaites accentuer et laisse ton doigt 

appuyé jusqu’à ce qu’apparaisse un tableau avec les différents accents. Tu n’as plus qu’à 

choisir celui que tu veux. 

c. Pour le point d’interrogation ou d’exclamation à l’envers, même procédé. Laisse ton doigt 

sur le signe que tu désires et apparaîtra le caractère espagnol. 

 

3. Pour enregistrer ta voix : 

a. Sur le bureau tu cliques sur « audacity » pour l’ouvrir. 

b. Tu cliques sur le bouton rouge pour commencer l’enregistrement et tu parles. 

c. Quand tu as finis tu cliques sur le bouton carré orange. 

d. Pour t’écouter tu cliques sur le triangle vert. 

e. Si tu es satisfait tu cliques sur « fichier » puis « exporter » et tu choisis le format « mp3 », tu 

nommes ton fichier « enregistrement + nom + classe » et tu choisis où l’enregistrer : 

« documents/devoirs/nom du professeur » 

 

4. Internet 

 Afin de retrouver facilement certaines pages internet (padlet par exemple !) n’oublie pas 

de les mettre en « favoris » / « marque page » lors de ta première connexion ! 


